Access : Initiation

Formation Bureautique

PUBLIC CONCERNE

e Tout public

METHODES PEDAGOGIQUES

« Enoncés théoriques

» Exercices d’application

FORMATION INTRA
Prix HT par Jour : 600€
Durée conseillée : 2 jours
Participants : 8

FORMATION INTER

Prix HT par session : 680€
Durée : 2 jours

Dates des sessions :
09/12/2010 - 10/12/2010
18/02/2011 - 19/02/2011
25/05/2011 - 26/05/2011
06/09/2011 - 07/09/2011
09/11/2011 - 10/11/2011

OBJECTIFS DE LA FORMATION

* Apprendre la gestion de la base de données

PRE-REQUIS

* Aucun pré-requis nécessaire

PROGRAMME

» Généralités

Qu'est-ce qu'un SGBDR ?

Les objets et I'environnement de travail
Partage des données au sein d'un réseau

e Latable
Définition
- Les types et les propriétés des champs
- La barre des outils
Le modéle relationnel dans une base de données
Qu'est-ce qu'une clé primaire ?
Qu'est-ce qu'une clé étrangére ?
La saisie des données dans une table
Déplacement et recherche
Ajout et suppression d'enregistrements
Le tri des données

- Les filtres
- Les mots clés
Impression rapide des informations

* Les requétes

Qu'est-ce qu'une requéte dans Access ?
L'environnement visuel de réalisation des requétes
La requéte de sélection

Les mots clés

Enregistrement d'une requéte

Les requétes de mise a jour, suppression, création
de table et ajout

La fonction opération

Les expressions statistiques dans les requétes
Une requéte basée sur une autre requéte

* Le formulaire

Les objets et les propriétés du formulaire

Le formulaire peut étre basé sur une table ou sur
une requéte

Insertion des champs et modification de leur
présentation

Les contrdles calculés

Création d'un formulaire

Menu général

o |'état
Définition
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- Les objets
- La barre des outils
Les regroupements
Le champ calculé dans le groupe
Les paramétres de configuration de l'imprimante
Les étiquettes
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